Ниже приведена форма  письменного поручения, разработанная специалистами Управления муниципального заказа. Данная форма будет дополняться и уточняться, т.к. в ней существуют отсылки на нормативные акты Правительства РФ, утверждение которых ожидается в ближайшее время. Заказчику необходимо заполнить колонку «Данные  Заказчика». Внимание!!! Информация, выделенная красным цветом носит справочный характер. При заполнении письменного поручения эту информацию можно удалять.
В орган, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд,

начальнику Управления муниципального заказа

И.Н. Деминой

Письменное поручение для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения

 запроса предложений
	№

п/п
	Наименование 

пункта
	Данные заказчика

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона.

Ответственное должностное лицо заказчика: информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Наименование:

место нахождения:

почтовый адрес:

адрес электронной почты:

номер контактного телефона:

                                 Ф.И.О. 

________________________________

(наименование документа  №___ от ____, на основании которого назначен контрактный управляющий)

	2
	Наименование объекта закупки 
	_________________________________                       (указать предмет закупки)

	3
	Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Запрос предложений

	4
	Код ОКПД (Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности)

ОК 034-2007 (КПЕС 2002)
	_________________________________ (указать)

	5
	Единица измерения товара, работы, услуги (в соответствии с планом-графиком на текущий финансовый год).
	_________________________________
(указать)

	6
	Информация о количестве и месте доставки товара, являющегося предметом контракта;

месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта; 

сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг

	_________________________________
________________________________
_________________________________


	7
	Начальная (максимальная) цена контракта
	_____руб._____ (_____ руб. _____коп.)

                                    (прописью)

	7.1.
	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги.




	_____руб._____(___руб._____коп.) *

                               (прописью)

* В случае, если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ (услуг) по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить.

	8
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	В соответствии со ст. 22 ФЗ-44 применен метод _________________________________
(указать)

существует 5 методов: 

1. метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 

2. нормативный метод; 

3. тарифный метод; 

4. проектно-сметный метод;

5. затратный метод.

	9
	Источник финансирования
	_________________________________
(указать)

	10
	КБК  (код бюджетной классификации)

____________________________________________________________

подтверждает лимиты и условия бюджетного финансирования
	_________________________________
___________(____________________)

(подпись)           (Ф.И.О.)
«____» _____________201__г. 



	11
	Требования, предъявляемые к участникам запроса предложений, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса предложений в соответствии со статьей 31 Федерального закона 44-ФЗ 

Единые требования к участникам закупки:

1. соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

7. отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.
8. участник закупки не является офшорной компанией.
Требование, установленное Заказчиком:

- требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Документы, предоставляемые участником:

_________________________________
(указать копии СРО, лицензий и пр. разрешительных документов; название нормативно-правового акта, на основании которого установлено данное требование/либо не предусмотрено
Единые требования установлены.

______________________

(указать)

Предусмотрено / не предусмотрено


	12
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленное в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ (согласно пункту 4 статьи 42 Федерального закона № 44-ФЗ)
	Установлено 
Участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации либо / 
Не установлено

____________________________________
                            (указать)

	13
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 – 30 Федерального закона ФЗ-44

	1) учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы:

Предусмотрено в размере___% / либо Не предусмотрено
_________________________________
(указать)

(в соответствии с постановлением Правительства РФ от 14.07.2014г. №649 «О порядке предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимуществ в отношении предлагаемой ими цены контракта»)

2) организациям инвалидов:

Предусмотрено в размере __% / либо Не предусмотрено

_________________________________

(указать)

(в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.04.2014г. №341 "О предоставлении преимуществ организациям инвалидов при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении предлагаемой ими цены контракта")
3) субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям:

Предусмотрено *
(Участник закупки должен соответствовать требованиям: ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N209-ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; ст. 2 Федерального закона от 12.01.1996 N7-ФЗ «О некоммерческих организациях») / либо 
Не предусмотрено
________________________________

(указать)

* Заказчик вправе установить требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

	14
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок
	Установлены следующие критерии:  _________________________________

Их величины значимости: __________________________

В соответствии со ст.32 44-ФЗ для оценки заявок участников закупки заказчик устанавливает следующие критерии:

1) цена контракта;

2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;

3) качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;

4) квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.

Согласно части 2 статьи 32 ФЗ-44 при проведении запроса предложений заказчик вправе не применять вышеуказанные критерии, вправе устанавливать по своему усмотрению не предусмотренные частью 1 статьи 32 ФЗ-44 критерии оценки заявок, окончательных предложений, их величины значимости, а также вправе не применять установленные частью 6 статьи 32 ФЗ-44 величины значимости критериев.

Правила оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг установлены постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. №1085.

	15
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии
	Размер обеспечения заявки составляет: *

_______%  или _____руб._____(_______руб.____ коп.)  

  (прописью) 

* Размер обеспечения заявки должен составлять от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта. 

В случае если закупка осуществляется с преференциями для учреждений или предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов, субъектов малого предпринимательства либо социально ориентированных некоммерческих организаций, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.

	16
	Размер обеспечения исполнения контракта,  порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению, а также информация о банковском сопровождении контракта 


	Размер обеспечения исполнения контракта составляет: *

_____%  или _____руб._____(______руб._____коп.)                                                                                                   (прописью) 

Реквизиты для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта:

_______________

Информация о банковском сопровождении контракта:
Предусмотрено / не предусмотрено

_______________________________
* От пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта. 

В случае если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса.

	17
	Информация о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его исполнения
	Предусмотрено в соответствии с проектом контракта (договора)

С учетом требований ст. 95 ФЗ-44

	18
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта 
	Предусмотрено / не предусмотрено

________________________________
(указать)


Приложения:

- проект контракта (договора);

- описание объекта закупки  в соответствии со ст.33 ФЗ-44;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (договора);

- прочие документы_______________________________.

                                                         (наименование)

Заказчик:                                                    Заместитель главы Администрации

                                                                    по ______________________________

                                                  (должность)

________________________________       ______________________________________

           (должность, Ф.И.О.)                                                         (Ф.И.О.)         

«____» __________________201_ г.          «___» ________________________201__г.

М.П.                                                             М.П. 

Контрактный управляющий:

________________________________

           (Ф.И.О., должность) 

«____» __________________201_ г.

Письменное поручение и  все приложения прошиваются вместе, заверяются подписью и печатью заказчика,  предоставляются на бумажных носителях и в электронном виде

