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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

Управление делами Администрации города Обнинск

249037, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1

тел. (48439) 5-83-10, факс 6-62-82

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приема
	Результат оказания услуги

	1.
	Работа с письменными обращениями граждан
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	Письменное обращение. Примечание: Устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам.
	30 дней с момента регистрации Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Практическое решение вопроса

	2.
	Запись на прием по личным вопросам к главе Администрации города
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	Подлинник паспорта
	Приемные дни: первая среда месяца с 9.00
	Прием по личным вопросам согласно графику: последний четверг месяца с 15.00

	3.
	Консультация для населения и юридических лиц
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
Информационно-справочная служба,

Пл. Преображения, 1 этаж,  тел. 5-85-25
	Устное обращение
	В момент обращения

Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Консультация

	4.
	Работа с обращениями организаций
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	Письменное обращение
	30 дней с момента регистрации Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Контроль исполнения документов

	5.
	Справочная работа с документами
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	Устное обращение
	Ежедневно. Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Консультация

	6.
	Выдача заверенных копий распоряжений, постановлений главы Администрации города и других документов
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	Письменное обращение
	10 дней с момента регистрации Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Заверенная копия документа

	7.
	Оформление Почетных грамот и Благодарственных писем главы Администрации г. Обнинска
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	1. Ходатайство на имя главы Администрации города Обнинск о награждении с указанием фамилии, имени, отчества, должности кандидата (наименование организации) на награждение, мотивов награждения, даты вручения.

2. Рекомендуемый (предполагаемый) текст Почетной грамоты (Благодарственного письма)
	15 дней с момента регистрации Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Поощрение граждан, организаций, их трудовых коллективов за деятельность, способствующую социально-культурному процветанию и развитии города Обнинска.

	8.
	Оформление удостоверения к медали «За доблестны труд в ВОВ 1941-1945 гг.»
	Общий отдел, пл. Преображения, д. 1, каб. 223, тел. 5-83-10
	1. Подлинник паспорта

2. Заявление

3. Справка пенсионного фонда о наличии трудового стажа в годы ВОВ не менее 1 года
	Ежедневно. Приемные дни: понедельник-четверг: 9.00-13.00, 

14.00-18.15

пятница: 9.00-13.00, 14.00-17.00
	Выдача удостоверения

	9.
	Прием в территориальной общественной приемной полномочного представителя Президента РФ в Центральном федеральном округе в МО «Город Обнинск»
	Правовое управление, МУ «Дом ученых», пр. Ленина, д. 129, т. 4-35-45
	Устное обращение
	В соответствии с графиком приема (1 раз в месяц)
	Консультация (устный ответ)

	10.
	Консультационные услуги по вопросам оформления прав на земельные участки
	Правовое управление, ул. Победы, д. 22, т. 6-96-51
	Устное или письменное обращение
	В свободном порядке
	Консультация (устный или письменный ответ)

	11.
	Взаимодействие Администрации города с общественными и государственными организациями.
	Отдел по взаимодействию города с государственными и общественными организациями, пл. Преображения, каб. 317,
 т. 5-84-00
	1. Уведомление о проведении публичного мероприятия с указанием:

- цели публичного мероприятия;

- формы публичного мероприятия;

- места (мест) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников;

- даты, времени начала и окончания публичного мероприятия;

- форм и методов обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерения использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного мероприятия;

- фамилии, имени, отчества либо наименования организатора публичного мероприятия, сведений о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения и номер телефона;

- фамилий, имен и отчеств лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия;

- даты подачи уведомления о проведении публичного мероприятия.

2. Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (для организаторов публичного мероприятия – физических лиц).

2.1. документ, удостоверяющий полномочия лица выступать от имени организатора публичного мероприятия, а также документ, удостоверяющий личность этого лица (для остальных организаторов публичного мероприятия)
	Уведомление подается в письменной форме в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия. При проведении пикетирования группой лиц уведомление может подаваться в срок не позднее 3 дней до дня его проведения.
	Распоряжение о назначении уполномоченного представителя (направляется организатору заблаговременно)


