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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

Социальный комплекс

249037, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1

тел. (48439) 5-84-84, факс 5-84-28
Жилищный отдел

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приема
	Результат оказания услуги

	1
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых из муниципального жилищного фонда
	Жилищный отдел, 

ул. Любого, д. 10 
	-    заявление гражданина  о принятии на учет;    
- заявление о согласии на проверку сведений, содержащихся в представленных документах;
-  выписки из домовой книги и финансового лицевого счета (паспортный стол и бухгалтерия ЖЭУ (РЭУ) по месту жительства);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор социального найма,   свидетельство о госрегистрации права с правоустанавливающим документом, договор найма, договор поднайма …);
- в случае необходимости - документы, подтверждающие, что жилое помещение, в котором проживает гражданин и члены его семьи, не отвечает установленным для жилых помещений требованиям.
- в случае, если гражданин или проживающие совместно с ним лица страдают тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание в одном жилом помещении невозможно, - справку из медицинского учреждения о заболевании, препятствующем совместному проживанию;
- заявление о том, что гражданин и члены его семьи с намерением приобретения права состоять на  учете в качестве нуждающихся  в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в орган учета, не совершали действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых ими жилых помещений или к их отчуждению;
- в случае необходимости - документы, подтверждающие, что гражданин,  относится к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- в случае необходимости - документы, подтверждающие утрату права пользования жилым помещением.
	30 рабочих дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	2
	Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	-  заявление гражданина о признании его и членов его семьи малоимущими  в целях предоставления  жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;
-  копию паспорта гражданина  и  членов его семьи;
- справку о составе семьи, выданную ЖЭУ (РЭУ) по месту жительства;
- справки о доходах гражданина и членов его семьи по установленной форме (по месту работы);
- копии налоговых деклараций о доходах за учетный период, заверенные в установленном порядке (по месту работы);
- справки из органов социальной защиты  о социальных выплатах  (Управление социальной защиты населения, ул. Курчатова, 26в;  каб. 16; приемные часы: понедельник, среда с  9.00  до  18.00,  обед  с 13.00 до 14.00);
- справки из органов занятости населения о выплате пособия по безработице (ГУ «Центр занятости» ул. Горького, 50-а, каб. 208, приемные часы: понедельник-пятница с 9.00 до 12.45 и с 14.00 до 17.00);
- документы, подтверждающие право гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению в соответствии с законодательством, находящееся в собственности (ГИБДД г. Обнинска, Киевское шоссе, 33, каб. 14, приемные часы: среда с 14.00 до 16.00);
- выписки из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах гражданина и членов его семьи на находящиеся у них в собственности объекты недвижимого имущества (УФРС отдел по г. Обнинску, ул. Победы, д. 23);
- отчет об оценке движимого имущества, находящегося в собственности гражданина и  членов его семьи, подлежащего налогообложению, составленный в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- справку органов технической инвентаризации об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества, находящегося в собственности гражданина и  членов его семьи (КП БТИ, ул. Любого, 2);
- заявление о согласии на проверку сведений, содержащихся в документах, представленных в жилищный отдел для признания граждан малоимущими (бланк заявления  в жилищном отделе, каб. 1).
	30 дней с даты регистрации 

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	3
	Перевод помещений из нежилого помещения в жилое и жилого помещения в нежилое
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	- заявление о переводе;

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- план переводимого помещения (для жилого помещения - технический паспорт жилого помещения);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.

	45 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	4. 
	Исключение жилого помещения из специализированного жилищного фонда (вывод из числа служебных)
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	-   заявление;

-   копию трудовой книжки;

-  выписки из домовой книги и финансового лицевого счета (паспортный стол и бухгалтерия ЖЭУ (РЭУ) по месту жительства);

-    копию ордера;
- выписки из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах гражданина и членов его семьи на находящиеся у них в собственности объекты недвижимого имущества (УФРС отдел по г. Обнинску, ул. Победы, д. 23);

	30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	5.
	Приватизация жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	-   заявление;

- документы, удостоверяющие личность, на всех членов семьи (паспорт,   свидетельство о рождении на детей);

-   договор социального найма на жилое помещение;

-   ордер на жилое помещение;

-  выписки из домовой книги и финансового лицевого счета (паспортный стол и бухгалтерия ЖЭУ (РЭУ) по месту жительства);

-    технический паспорт на жилое помещение;
- документ, подтверждающий наличие у несовершеннолетнего  нового постоянного места жительства, в случае, если ранее несовершеннолетний  был зарегистрирован  в приватизируемом жилом помещении.
	2 месяца с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Договор о о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан

	6
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	- заявление;    
- паспорта (ксерокопия первых двух листов) ;

- свидетельство о регистрации брака и его ксерокопия;

- свидетельство о рождении на ребенка и его ксерокопия;
- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета (действительны 1 месяц);
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (договор социального найма,   свидетельство о госрегистрации права с правоустанавливающим документом, договор найма);
- выписки из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах гражданина и членов его семьи на находящиеся у них в собственности объекты недвижимого имущества (УФРС отдел по г. Обнинску, ул. Победы, д. 23);
- в случае, если гражданин или проживающие совместно с ним лица страдают тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание в одном жилом помещении невозможно, необходимо предоставить справку из медицинского учреждения о заболевании, препятствующем совместному проживанию.

	30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	7
	Признание молодых семей имеющими доходы для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии 
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	-  заявление;    
-  паспорта (ксерокопия первых двух листов) ;

-  свидетельство о регистрации брака и его ксерокопия;

- свидетельство о рождении на ребенка и его ксерокопия;
- документы, подтверждающие принятие решения банка или другой организации, предоставляющей кредиты или займы на приобретение жилья, о возможности получения одним из членов семьи кредита или займа на приобретение жилья с указанием возможного кредита или займа, и (или) документ, подтверждающий наличие у одного из членов молодой семьи банковских вкладов с указанием размера вкладов.


	30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Постановление Администрации города

	8
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»
	Жилищный отдел, 

ул. Любого, д. 10
	-  заявление (для подачи заявления приходят оба супруга);    
-  паспорта (ксерокопия всех листов) ;

-  свидетельство о регистрации брака и его ксерокопия;

-  свидетельство о рождении на ребенка и его ксерокопия;

- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета (действительны 1 месяц);
-  документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

-  документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы для участия в подпрограмме.


	10 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Решение Комиссии по обеспечению реализации подпрограммы  (уведомление молодой семьи о принятом решении) 

	9
	Принятие заявлений об участии в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» 2002- 2010 годы  и заявлений о выдаче ГЖС в планируемом году
	Жилищный отдел, 

ул. Любого, д. 10
	1. Для граждан, уволенных с военной службы:

- ксерокопии документов, удостоверяющих личность, на всех членов семьи (паспорт,   свидетельство о рождении на детей);

- ксерокопию свидетельства о браке (разводе), 

- справка из военного комиссариата об общей продолжительности военной службы;

- выписка из приказа об увольнении с военной службы  с указанием основания увольнения;

- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения.

2. Для граждан, пострадавшие в результате радиационных аварий и катастроф:

         - ксерокопии документов, удостоверяющих личность, на всех членов семьи (паспорт, свидетельство о рождении на детей);

-   ксерокопию свидетельства о браке (разводе), 

- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета;

- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения.

3. Для вынужденных переселенцев:

- ксерокопии документов, удостоверяющих личность, на всех членов семьи (паспорт, свидетельство о рождении на детей);

-    ксерокопию свидетельства о браке (разводе), 

-   копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;

- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или субсидии на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье;

· выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

4. Для переселенцев из районов Крайнего Севера:

-  выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

-  документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.;

-  копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

-  копия пенсионного удостоверения - для пенсионеров;

-  справка органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов-детства;

         - справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым  для  безработных.
	30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	- включение граждан в  списки  участников подпрограммы  и предоставление списков в субъект РФ на утверждение (для  граждан, изъявивших желание участвовать в подпрограмме);

- включение граждан в  списки  участников подпрограммы, изъявивших желание получить ГЖС в планируемом году,  и предоставление  списков в субъект РФ на утверждение (для граждан, изъявивших желание получить ГЖС в планируемом году)

	10
	Выдача Дубликата договора о   безвозмездной передаче жилья в собственность граждан (для собственников жилья)
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	-  заявление (для подачи заявления приходят все собственники с  паспортами);

- выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) об отсутствии зарегистрированного права на жилое помещение (УФРС отдел по г. Обнинску, ул. Победы, д. 23).


	От 5 дней до 30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.
	Дубликат

	11
	Выдача Дубликата договора  о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан (для наследников с целью оформления наследства)
	Жилищный отдел,

ул. Любого, д. 10
	- заявление;

- запрос нотариуса о выдаче Дубликата договора  о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан;
- выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) об отсутствии зарегистрированного права на жилое помещение (УФРС отдел по г. Обнинску, ул. Победы, д. 23).
	От 5 дней до 30 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.
	Дубликат

	12
	Отказ от преимущественного права  покупки комнаты в коммунальной квартире
	Жилищный отдел, ул. Любого, д. 10
	- заявление с обязательным указанием суммы;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение из УФРС по г. Обнинску.


	5 дней с даты регистрации заявления

 - понедельник, среда:  с  14.00  до  17.00;

 -  вторник, четверг:

 с  10.00  до  13.00.


	Отказ  от преимущественного права  покупки комнаты в коммунальной квартире


