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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

Социальный комплекс

249037, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1

тел. (48439) 5-84-84, факс 5-84-28
Отдел записи актов гражданского состояния Администрации г.Обнинска Калужской области

249037, г.Обнинск, ул. Шацкого, 14 (2 этаж)

Тел.(48439)6-21-47, факс (48439)6-77-51

режим работы: понедельник – суббота: с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	№

п/п
	Наименование услуг
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения,

 дни приема
	Результат оказания услуг

	1.
	Работа с обращениями граждан
	Заведующая отделом ЗАГС, зам. заведующей отделом

ул.Шацкого, 14

т. 6-61-69, 6-77-51
	Устное или письменное обращение
	Приемные дни:

Среда

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Практическое решение вопроса

	2.
	Государственная регистрация 

рождения
	Отдел ЗАГС, каб.№2

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Письменное заявление.

2.Паспорта родителей.

3.Свидетельство о заключении брака.

4.Документ, подтверждающий факт рождения ребенка (медицинское свидетельство о рождении)


	В день обращения.

Приемные дни:

Вторник, среда, четверг, пятница:

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00

суббота: 8.00 – 16.00
	Свидетельство о рождении, справка о рождении формы №24 + справка о рождении формы №25 (одиноким матерям при внесении сведений об отце)

	3.
	Государственная регистрация установления отцовства
	Отдел ЗАГС, каб.№2

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Совместное заявление родителей, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка.

2.Паспорта родителей.

3.Квитанция об уплате госпошлины за государственную регистрацию установления отцовства на сумму 100 руб.
	В день обращения.

Приемные дни:

Среда, четверг:

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00


	Свидетельство об установлении отцовства

	4.
	Государственная регистрация усыновления (удочерения)
	Отдел ЗАГС, каб.№2

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Письменное заявление.

2.Паспорта заявителей (заявителя).

3.Свидетельство о заключении брака.

4.Решение суда об установлении усыновления (удочерения), вступившее в законную силу.
	В день обращения.

Приемные дни:

Среда,четверг:

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство о рождении

	5.
	Государственная регистрация

 перемены имени
	Отдел ЗАГС, каб.№5

ул. Шацкого, 14

т.6-77-51


	1.Письменное заявление.

2.Паспорт заявителя.

3.Свидетельство о рождении лица, желающего переменить имя.

4.Свидетельство о заключении брака в случае, если заявитель состоит в браке.

5.Свидетельство о расторжении брака в случае, если заявитель ходатайствует о присвоении ему добрачной фамилии.

6.Свидетельство о рождении каждого из детей заявителя, не достигших совершеннолетия.

7.Квитанция об уплате госпошлины  на сумму 500 рублей. 
	В течение 1 месяца со дня подачи заявления (при наличии уважительных причин срок рассмотрения заявления о перемене имени может быть увеличен не более чем на 2 месяца руководителем органа ЗАГС)

Приемные дни:

Среда:8.00 – 13.00

           14.00 – 17.00
	Свидетельство о перемене имени, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений

	6.
	Государственная регистрация 

заключения брака
	Отдел ЗАГС, каб.№2 

(прием заявлений о вступлении в брак)

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47

Салон бракосочетания (торжественная регистрация брака)

пл. Треугольная, д.1

т. 6-11-80


	1.Совместное письменное заявление лиц, вступающих в брак.

2.Документы, удостоверяющие личности, вступающих в брак.

3.Документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, в случае, если лицо (лица) состояло в браке ранее.

4.Разрешение на вступление в брак до достижения брачного возраста в случае, если лицо (лица), вступающие в брак, являются несовершеннолетними.

5.Квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей.

Для иностранных граждан дополнительно: перевод паспорта, документ, подтверждающий семейное положение, регистрация .
	В течение 1 месяца, но не более 2 месяцев со дня подачи заявления.

Приемные дни для подачи заявления:

Вторник, среда:

9.00 – 13.00

14.00 – 17.00

Проведение церемонии: в субботу 

9.00 – 17.00


	Проведение торжественной церемонии регистрации брака с выдачей свидетельства о заключении брака, проставление штампов о заключении брака в паспортах.

	7.
	Государственная регистрация расторжения брака


	Отдел ЗАГС, каб.№3

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Совместное заявление о расторжении брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия + паспорта супругов + свидетельство о заключении брака + квитанция об уплате госпошлины на сумму 400 рублей (или 2 квитанции по 200 рублей с каждого из супругов).

2.Заявление о расторжении брака, поданное одним из супругов, и вступившее в законную силу решение (приговор) суда в отношении другого супруга, если он признан судом безвестно отсутствующим, признан судом недееспособным или осужден за совершение преступления к лишению свободы на срок свыше трех лет + паспорт заявителя + квитанция об уплате госпошлины на сумму 100 рублей.
	По истечении 1 месяца со дня подачи заявления.

Приемные дни:

Вторник, среда, четверг

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Свидетельство о расторжении брака, проставление штампа о расторжении брака в паспорте каждому из бывших супругов

	
	
	
	3.Решение суда о расторжении брака, вступившее в законную силу + паспорт заявителя + квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей.
	В день обращения Приемные дни:

Вторник, среда, четверг

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Свидетельство о расторжении брака, проставление штампа о расторжении брака в паспорте каждому из бывших супругов

	8.


	Государственная регистрация смерти
	Отдел ЗАГС, каб.№6

ул. Шацкого, 14

т.6-77-51


	1.Заявление о смерти в устной или письменной форме.

2.Документ установленной формы о смерти, выданный медицинской организацией или частнопрактикующим врачом.

3.Решение суда об объявлении гражданина умершим, вступившее в законную силу.

3.Паспорт умершего.

4.Паспорт заявителя.
	В день обращения.

Приемные дни:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00

суббота: 8.00 – 16.00
	Свидетельство о смерти, справка о смерти формы №33

	9.
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС, каб.№4

ул. Шацкого, 14

т.6-61-69


	1.Решение суда.

2.Решение органа опеки и попечительства об изменении фамилии и (или) собственно имени ребенка.

3.Заявление матери, не состоящей в браке с отцом ребенка, о внесении в запись акта о рождении сведений об отце ребенка либо об их изменении или исключении.

4.Заявление лица, достигшего совершеннолетия, об изменении сведений о родителе (родителях) в записи акта о рождении данного лица в случае перемены имени родителем (родителями).

5.Свидетельство об установлении отцовства.

6.Документ установленной формы, выданный органом дознания или следствия, об установлении личности умершего, смерть которого зарегистрирована как смерть неизвестного лица.

7.Заявление о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского состояния.

8.Паспорт заявителя.

9.Свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния, которое подлежит обмену в связи с внесением исправления или изменения в запись акта гражданского состояния.

10.Квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей.
	В течение 1 месяца со дня подачи заявления (при наличии уважительных причин срок рассмотрения заявления может быть увеличен не более чем на 2 месяца руководителем органа ЗАГС)

Приемные дни:

Среда:

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Новое свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния,  в случае невозможности исполнения заявления  - письменный отказ. 

	10.
	Восстановление записей актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Заявление.

2.Решение суда, вступившее в законную силу, об установлении факта государственной регистрации акта гражданского состояния.
	В день обращения.

Приемные дни:

вторник-пятница

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния с отметкой о том, что запись акта гражданского состояния восстановлена.

	11.
	Аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Заявление.

2.Решение суда, вступившее в законную силу.
	В день обращения.

Приемные дни:

Вторник - пятница

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Аннулирование записей.

	12.
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС, Архив каб.№1

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Письменное заявление.

2.Паспорт заявителя.

3.Квитанция об уплате госпошлины на сумму 100 рублей.

4.Доверенность, если документ выдается третьему лицу.

5.Документ о смерти, если лицо, в отношении которого составлена актовая запись, умерло.

6.Документы, подтверждающие право получения повторного свидетельства.
	В день обращения.

Приемные дни:

Вторник, среда, четверг

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Повторное свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния 

	13.
	Выдача архивных справок о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС, Архив каб.№1

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Письменное заявление.

2.Паспорт заявителя.

3.Квитанция об уплате госпошлины на сумму 50 рублей (для предоставления справок в органы соцобеспечения госпошлина не уплачивается).

4.Доверенность, если документ выдается третьему лицу.

5.Документ о смерти, если лицо, в отношении которого составлена актовая запись, умерло.

6.Документы, подтверждающие право получения справки.
	В день обращения.

Приемные дни:

Вторник, среда, четверг

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Справка, подтверждающая факт регистрации акта гражданского состояния

	14.
	Оказание правовой помощи гражданам в истребовании документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, имевших место на территории государств – членов СНГ и стран Балтии
	Отдел ЗАГС, Архив каб.№1

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Паспорт заявителя.

2.Квитанция об уплате госпошлины на сумму 100 рублей.
	Приемные дни:

Вторник, среда, четверг

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Запрашиваемое свидетельство или справка о государственной регистрации акта гражданского состояния

	15.
	Работа с гражданами по предварительной записи на регистрацию заключения брака
	Отдел ЗАГС

ул. Шацкого, 14

т.6-21-47


	1.Паспорта лиц, желающих вступить в брак.
	Приемные дни:

Вторник, среда

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Бронирование даты и времени регистрации брака

	16.
	Поздравление «золотых» и «серебряных» юбиляров
	Отдел ЗАГС

ул. Шацкого, 14

т.6-77-51


	1.Свидетельство о заключении брака
	По обращению граждан (минимум за 2 месяца до юбилейного события), дата проведения чествования по согласованию с заявителями.

Приемные дни:

среда

8.00 – 13.00

14.00 – 17.00
	Вручение Поздравительного адреса Губернатора Калужской области.

Проведение торжественного чествования юбиляров супружеской жизни.


