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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

Управление имущественных и земельных отношений

	№

п/п
	Наименование услуг
	Наименование организации,

исполнитель

контактный телефон
	Перечень

Необходимых

документов
	Срок

Исполнения,

дни приема
	Результат

оказания

услуг

	1.
	Работа с обращениями граждан по вопросу принадлежности к муниципальной собственности
	Отдел ведения реестра и учета муниципального имущества УИиЗО Администрации г.Обнинска,

Пл.Преображения,1, тел.5-86-12
	Письменное заявление
	30 дней с момента регистрации

.

Понедельник-пятница

 с 9.00 до 13.00

 с 14.00 до 18
	Выписка из Реестра

муниципальной собственности

	2.
	Оформление земельного участка под много квартирным домом
	Отдел ведения реестра и учета муниципального имущества УИиЗО Администрации г.Обнинска,

Пл.Преображения,1, тел.5-86-12
	Заявление лица, уполномоченного общим собранием собственников квартир, 

  решение общего собрания,

  копия паспорта заявителя,

  справка из жилищного отдела о количестве квартир в собственности граждан (и в муниципальной),

    доверенность от уполномоченного лица (собственников граждан)

   
	По мере подготовки межевого плана
Понедельник-пятница

 с 9.00 до 13.00

 с 14.00 до 18
	Постановка на кадастровый учет земельного участка под многоквартирным домом.

	3
	Отказ от права собственности на земельный участок
	Отдел ведения реестра и учета муниципального имущества УИиЗО Администрации г.Обнинска,

Пл.Преображения,1, тел.5-86-12
	  Письменное заявление правообладателя об отказе от права собственности на з/у,

   Свидетельство на право собственности на земельный участок.

    Кадастровый паспорт земельного участка.
	До регистрации права муниципальной собственности.

Понедельник-пятница

 с 9.00 до 13.00

 с 14.00 до 18
	Письмо в отдел УФРС о регистрации данного земельного участка.

	4.
	Работа с обращениями граждан по вопросу постановки бесхозяйного имущества на учет в УФРС.
	Отдел ведения реестра и учета муниципального имущества УИиЗО Администрации г.Обнинска,

Пл.Преображения,1, тел.5-86-12
	Письменное заявление
	До признания собственности за МО «Город Обнинск»
	Практическое решение вопроса

	5.
	Регистрация перехода права собственности к покупателям.
	Отдел ведения реестра и учета муниципального имущества УИиЗО Администрации г.Обнинска,

Пл.Преображения,1, тел.5-86-12
	Договор купли-продажи.

Акт приема-передачи.

Протокол об итогах аукциона.
	60 дней с даты заключения договора купли-продажи.
	Свидетельство о праве собственности.

	6.
	Предоставление помещений в аренду (по конкурсу, по аукциону)
	Отдел арендных отношений УИиЗО

Администрации г.Обнинска

т. 6-10-43
	Заявление.

Документ, удостоверяющий  личность.

Документ, подтверждающий полномочия.

Копия свидетельства ИНН

Копия свидетельства о внесении в ЕГРИП или ЕГРЮЛ.

Копии учредительных документов.

Копия баланса.

Справка об отсутствии задолженности по налогам.

Другие документы – по мере необходимости.   
	30 дней со дня опубликования.
	Договор аренды.

	7.
	Предоставление  информации по арендуемым помещениям в жилых домах. 
	Отдел арендных отношений УИиЗО

Администрации г.Обнинска

т. 6-10-43
	Заявление гражданина с указанием паспортных данных и адреса направления ответа.
	15 дней со дня обращения
	Письмо в адрес заявителя

	8
	Консультирование граждан и арендаторов по вопросам аренды, ремонта арендуемых помещений, мест общего пользования, содержания общедомового имущества, обслуживание коммуникаций.
	Отдел арендных отношений УИиЗО

Администрации г.Обнинска

т. 6-10-43
	Паспорт гражданина
	Ежедневно с 15.00-17.00
	

	9.
	Оформление договора аренды земельного участка в аренду для целей не связанных со строительством

а) под объектами недвижимости
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска. 

Пл. Преображение, 1,

каб. 303, т.6-49-79

каб. 306, т.5-82-89
	1. Письменное заявление о подготовке договора аренды с указанием видов целевого использования объекта недвижимости

2. Копия постановления о предоставлении земельного участка в аренду

3.Копия кадастрового  паспорта
4. Копия Свидетельства о собственности на объект недвижимости, а в случаях  аренды муниципальной недвижимости - копию договора аренды.

5. Копия свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ либо ЕГРИП.

4. Копия свидетельства ИНН 

5.Документ, подтверждающий полномочия.

6. Копия свидетельства ИП

7.Копия паспорта

8. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата

9. Реквизиты 

10.Копии документов, на основании которых был предоставлен земельный участок
	
	

	
	б) без объектов недвижимости
	
	1. Письменное заявление о подготовке договора 

2. Копия постановления о предоставлении земельного участка в аренду

3. Копия кадастрового паспорта
4. Копия свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ либо ЕГРИП.

5. Копия свидетельства ИНН 

6. Документ, подтверждающий полномочия.

7. Копия свидетельства ИП

8.Копия паспорта

9. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата

10. Реквизиты 

11. Копии документов на основании которых был предоставлен земельный участок
	
	

	10.
	Оформление договора аренды земельного участка для целей  связанных со строительством

а) без предварительного согласования мест размещения объектов
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303, т.6-49-79

каб. 306, т.5-82-89
	1. Письменное заявление о подготовке договора аренды 

2. Протокол торгов

3. Копия свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ либо ЕГРИП.

4. Копия свидетельства ИНН 

5.Документ, подтверждающий полномочия.

6. Копия свидетельства ИП

7.Копия паспорта

8. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата

9. Реквизиты 
	
	

	
	б) с предварительным согласованием места размещения объектов
	
	1. Письменное заявление о подготовке договора аренды 

2. Копия Договора об условиях строительства объекта (инвестиционный контракт)

3. Копия свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ либо ЕГРИП.

4. Копия свидетельства ИНН 

5.Документ, подтверждающий полномочия.

6. Копия свидетельства ИП

7.Копия паспорта

8. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата

9. Реквизиты 

10.Копии документов на основании которых был предоставлен земельный участок
11. Копия кадастрового паспорта
	
	

	11.
	Расторжение договора аренды на земельный участок с любым целевым назначением
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303,т.6-49-79

каб. 306, т.5-82-89
	1.Заявление о расторжении аренды земельного участка с указанием причины и приложением соответствующих документов

2.Акт сверки расчетов по внесению арендной платы за землю (отсутствие задолженности)
	
	

	12.
	Продление договора аренды на земельный участок с любым целевым назначением
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303,т.6-49-79

каб. 306, т.5-82-89
	1.Заявление о продлении договора аренды земельного участка с указанием причины и приложением соответствующих документов

2.Акт сверки расчетов по внесению арендной платы за землю (отсутствие задолженности)


	
	

	13.
	Продажа объектов недвижимости
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303,т.6-49-79

каб. 306, т.5-82-89
	В порядке, предусмотренном законом о приватизации

Список документов публикуется в СМИ (информационном сообщении о проведении приватизации)
	
	

	14.
	Продажа земельных участков, собственникам объектов недвижимости
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303,т.6-49-79
каб. 306, т.5-82-89

	1.Письменное заявление

2.Копия документа удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3.Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4.Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)

5.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке)

6.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 5 настоящего Перечня, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6.Кадастровый паспорт земельного участка
7.Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

Другие документы - по мере необходимости
	
	

	15
	Продажа земельных участков на торгах
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 303, т.6-49-79
	Список документов публикуется в СМИ (информационном сообщении о проведении торгов)
	40 дней после проведения аукциона
	Договор купли-продажи;

Акт приема-передачи;

Заявление в Обнинский отдел Управления по КО Федеральной регистрационной службы о переходе права собственности, установлении публичного сервитута

	16
	Консультации граждан по вопросам приватизации
	Отдел земельных отношений и приватизации муниципального имущества УИЗО Администрации г.Обнинска 
Пл. Преображение, 1,

каб. 306, т.5-82-89
	Паспорт физического лица
	Ежедневно

09-00-13-00

14-00-17-00


	


