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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

Управление конкурентной политики и тарифов

249030, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, к. 114-116, 215, 402, тел: 3-37-50, 6-81-31, 5-82-71 факс 3-37-50, 6-92-42

часы работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-15, пятница с 9-00 до 17-00 ,  перерыв с 13-00 до 14-00

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приема
	Результат оказания услуг

	1
	Работа с заказчиками по планированию муниципальных закупок
	Управление конкурентной политики и тарифов

  кабинеты 114-116

тел/факс 6-92-42


	Плановый график торгов; письменное поручение о внесении изменений в график торгов
	Ежедневно в часы приема. Сроки исполнения в соответствии с нормативными документами 
	Включение в Сводный план-график проведения торгов

	2
	Работа с заказчиками по организации размещения торгов
	Отдел организации и проведения муниципальных торгов кабинеты 114-116

тел/факс: 3-37-50


	Письменное поручение и приложение к нему для организации торгов


	Ежедневно в часы приема. Сроки исполнения в соответствии с нормативными документами по организации торгов
	Подготовка и размещение документации по организации торгов

	3
	Работа с участниками по организации размещения торгов
	Отдел организации и проведения муниципальных торгов кабинеты 114-116

тел/факс 3-37-50


	Заявка от участников на участие в торгах
	Ежедневно в часы приема. Сроки исполнения в соответствии с датами, указанными в документации  торгов
	Организация и проведение торгов

	4
	Ведение единого реестра муниципальных контрактов 


	Отдел сопровождения и анализа муниципальных контрактов

кабинеты 114-116

тел: 3-77-55, 

тел/факс 6-92-42


	Сведения о муниципальном контракте /его изменении/, заключенном  муниципальным заказчиком; сведения об исполнении /прекращении действия/ муниципального контракта по форме, установленной нормативными документами
	Ежедневно в часы приема. Сроки исполнения в соответствии с нормативными документами по ведению единого реестра муниципальных контрактов
	Внесение информации в реестр муниципальных контрактов. Размещение единого реестра муниципальных контрактов на официальном сайте 

	5
	Работа с заказчиками по сопровождению заключенных муниципальных контрактов
	Отдел сопровождения и анализа муниципальных контрактов

кабинеты 114-116

тел: 3-77-55, 

тел/факс 6-92-42


	Письменное или устное обращение
	По факту обращения
	Консультации по вопросам, связанным с заключением, исполнением и завершением муниципальных контрактов

	6
	Работа с обращениями граждан и юридических лиц
	Отдел тарифной политики

кабинет  215,

тел/факс.5-82-71


	 Письменное обращение


	30 дней с момента регистрации в общем отделе каб.223


	Практическое решение вопроса

	7
	Проверка правильности формирования тарифов на выполнение работ, оказание услуг для муниципальных предприятий, консультационная помощь организациям
	Отдел тарифной политики

кабинет 215,

 тел/факс 5-82-71
	1) заявление, пояснительную записку руководителя муниципального предприятия или учреждения;

2) формы бухгалтерской отчетности N 1 (бухгалтерский баланс), N 2 (отчет о прибылях и убытках), N 6 (отчет о целевом использовании полученных средств) за предшествующий период регулирования;

3) калькуляции фактической себестоимости услуг за период, предшествовавший изменению тарифов на услуги, и калькуляции предлагаемых тарифов на услуги с расшифровкой по статьям затрат;

4) планируемый объем услуг в натуральном выражении;

5) данные о фактической и плановой численности работающих, среднемесячной заработной плате по предприятию или учреждению;

6) копии договоров с предприятиями и организациями, на основании которых расходы включаются в себестоимость услуг;

7) расчет налогов и других обязательных платежей за отчетный и плановый периоды;

8) расчет планового размера прибыли и распределение прибыли за отчетный и плановый периоды;

9) производственную программу.
	30 дней с момента подачи документов


	Подготовка проекта постановления Администрации

города

	8
	Консультация граждан и юридических лиц
	Отдел тарифной политики

кабинет 215,

тел/факс 5-82-71
	Устное обращение граждан или представителя юридического лица по вопросам, входящим в компетенцию отдела тарифной политики
	По факту поступления обращения. Ежедневно в часы приема.


	Консультация


