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[bookmark: P33]ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОМОЩНИКАХ ДЕПУТАТА СОБРАНИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА 

1. Общие положения
	1.1. Настоящее Положение в соответствии с пунктом 14 статьи 24 Устава городского округа города Обнинска Калужской области устанавливает правовой статус помощников депутата Собрания города Обнинска на общественных началах (далее по тексту - помощник или помощник депутата). 
	В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Калужской области, муниципальными правовыми актами городского округа города Обнинска, настоящим Положением и указаниями депутата, помощником которого он является. 
1.2. Помощник депутата - это дееспособный и не имеющий судимости, а также статуса иностранного агента, гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, проживающий на территории города Обнинска и осуществляющий предусмотренные настоящим Положением полномочия на общественных началах.
1.3. Депутат Собрания города Обнинска (далее – депутат) для содействия в осуществлении своих полномочий самостоятельно подбирает кандидатуры помощников депутата и определяет их количество, но не более двух.
Председателем Собрания города Обнинска могут быть рекомендованы депутатам кандидатуры для утверждения в качестве помощников из числа активных участников всероссийских молодежных общественных организаций и движений.
1.4. Руководство, контроль за деятельностью помощников депутата, распределение обязанностей между ними с учетом их квалификации и профессиональных знаний, осуществляется непосредственно депутатом.
1.5. Депутат несет ответственность за деятельность своих помощников.
1.6. Помощник депутата имеет удостоверение установленного образца.
1.7. Координационную и организационно-методическую помощь помощникам депутатов оказывает аппарат Собрания города Обнинска.

2. Обязанности, права и ответственность
помощника депутата

2.1. Помощник депутата обязан добросовестно и оперативно выполнять поручения депутата, связанные с осуществлением им депутатских полномочий, во взаимоотношениях с избирателями, а также с органами государственной власти и местного самоуправления, государственными и муниципальными предприятиями и учреждениями, организациями различных форм собственности, расположенными на территории города Обнинска.
2.2. В связи с исполнением своих обязанностей помощник депутата по согласованию с депутатом:
2.2.1. проводит предварительный прием избирателей и представителей организаций;
2.2.2. участвует в организации приема депутатом населения в избирательном округе;
2.2.3. организует встречи депутата с жителями избирательного округа, в том числе отчеты депутата перед избирателями;
2.2.4. получает и осуществляет обработку поступающей на имя депутата корреспонденции, в том числе регистрирует обращения (жалобы, заявления и предложения), поступившие от избирателей округа;
2.2.5. готовит письменные ответы за подписью депутата на обращения граждан, проекты запросов должностным лицам по вопросам деятельности депутата и поступившим в его адрес обращениям;
2.2.6. осуществляет контроль за ходом рассмотрения обращений граждан и исполнением решений, принятых по обращениям граждан;
2.2.7. анализирует, ведет статистику приема граждан депутатом и ежеквартально предоставляет депутату информацию о количестве принятых граждан и о результатах рассмотрения их обращений;
2.2.8. ведет делопроизводство депутата;
2.2.9. оказывает депутату правовую, экспертную, информационно-аналитическую, методическую, консультативную, организационно-техническую и иную помощь при осуществлении им депутатских полномочий в избирательном округе;
2.2.10. ведет разъяснительную работу среди избирателей соответствующего округа о планах и деятельности депутата;
2.2.11. готовит и публикует посты в социальных сетях о депутатской деятельности;
2.2.12. выполняет иные поручения депутата, связанные с депутатской деятельностью.
2.3. Помощник депутата имеет право по поручению депутата:
2.3.1. получать из аппарата Собрания города Обнинска предназначенные для депутата материалы к заседаниям Собрания города Обнинска, комитетов, комиссий;
2.3.2. давать от имени депутата объявления в средства массовой информации;
2.3.3. готовить необходимые материалы и осуществлять организацию выступлений депутата в средствах массовой информации по вопросам депутатской деятельности;
2.3.4. осуществлять сбор и анализ информации о социально-экономической ситуации в избирательном округе и реализации решений Собрания города Обнинска на территории избирательного округа;
2.3.5. с согласия председателей комитетов, комиссий присутствовать на заседаниях комитетов, комиссий Собрания города Обнинска;
2.3.6. по согласованию с председателем Собрания города Обнинска присутствовать на заседаниях Собрания города Обнинска, представлять в письменной форме подготовленные депутатом предложения, обращения, заявления.
2.4. Полномочия помощника депутата не подлежат передаче им другому лицу.
2.5. Помощник депутата не вправе:
2.5.1. вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций;
2.5.2. осуществлять деятельность, не обусловленную настоящим Положением или поручением депутата;
2.5.3. получать от физических и юридических лиц вознаграждения (подарки, денежные вознаграждения, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения), связанные с исполнением обязанностей помощника депутата;
2.5.4. использовать статус помощника депутата в личных целях;
2.5.5. подписывать от имени депутата обращения, запросы, ответы на обращения, иные документы;
2.5.6. давать поручения сотрудникам аппарата Собрания города Обнинска, администрации города Обнинска.
2.6. Помощник депутата несет ответственность перед депутатом Собрания города Обнинска:
2.6.1. за добросовестное и точное выполнение поручений депутата;
2.6.2. объективность и достоверность сообщаемых или передаваемых депутату сведений и документов;
2.6.3. за разглашение сведений, ставших ему известными в результате его деятельности как помощника депутата.
2.7. При осуществлении своих обязанностей помощник депутата обязан руководствоваться положениями разделов 1 и 4 Положения о правилах депутатской этики, утвержденного решением Обнинского городского Собрания от 08.11.2011 № 04-26.

3. Порядок возникновения и прекращения
полномочий помощника депутата

3.1. Полномочия помощника депутата возникают и прекращаются с момента издания соответствующего распоряжения председателя  Собрания города Обнинска об утверждении его кандидатуры в качестве помощника депутата Собрания города Обнинска или о прекращении его полномочий в качестве помощника депутата Собрания города Обнинска.
3.2. Срок полномочий помощника депутата ограничен сроком полномочий депутата.
3.3. Для оформления полномочий своего помощника депутат Собрания города Обнинска направляет председателю Собрания города Обнинска следующие документы:
3.3.1. представление (приложение № 1);
3.3.2. личное заявление кандидата о согласии на осуществление полномочий помощника депутата (приложение № 2);
3.3.3. анкету, заполненную кандидатом (Приложение №3);
3.3.4. две фотографии кандидата (3 x 4 см).
3.3.5. копию документа, удостоверяющего личность помощника депутата;
3.3.6. согласие лица на обработку персональных данных (приложение № 4), согласие лица на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, в соответствии с действующим законодательством;
3.3.7. справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
3.4. Полномочия помощника депутата прекращаются с истечением срока полномочий депутата Собрания города Обнинска или досрочно. Полномочия помощника депутата прекращается досрочно в случае:
3.4.1. досрочного прекращения полномочий депутата Собрания города Обнинска;
3.4.2. инициативы помощника депутата - на основании письменного заявления на имя депутата Собрания города Обнинска;
3.4.3. инициативы депутата - на основании представления депутата на имя председателя Собрания города Обнинска;
3.4.4. инициативы председателя Собрания города Обнинска – на основании результатов оценки эффективности деятельности помощника депутата, проведенной управлением делами Собрания города Обнинска за год; 
3.4.5. инициативы комиссии по этике Собрания города Обнинска в связи с совершением помощником депутата действий, способных нанести урон деловой репутации Собрания города Обнинска, деловой репутации, чести и достоинству других депутатов;
3.4.6. приобретения помощником депутата статуса иностранного агента;
3.4.7. выезда помощника депутата за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;
3.4.8. признания помощника депутата судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
3.4.9. признания помощника депутата судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
3.4.10. вступления в отношении помощника депутата в законную силу обвинительного приговора суда;
3.4.11. прекращения у помощника депутата гражданства Российской Федерации;
3.4.12. смерти помощника депутата.
3.5. Распоряжение председателя Собрания города Обнинска об утверждении кандидатуры в качестве помощника депутата или о прекращении его полномочий в качестве помощника депутата Собрания города Обнинска оформляются в установленном порядке на основании представленных документов управлением делами Собрания города Обнинска.

4. Удостоверение помощника депутата

4.1. Удостоверение помощника депутата является основным документом, подтверждающим его полномочия.
4.2. На основании распоряжения председателя Собрания города Обнинска об утверждении помощника депутата управление делами Собрания города Обнинска производит выдачу удостоверения помощника депутата (приложение № 5).
4.3. Удостоверение помощника депутата представляет собой книжечку в твердой обложке темно-красного (красного) цвета. Размеры сложенного бланка удостоверения - 96 x 66 мм.
4.4. На внешней стороне удостоверения размещаются: изображение герба города Обнинска; ниже в две строки надпись: "СОБРАНИЕ" - в первой строке; "ГОРОДА ОБНИНСКА" - во второй строке.
Изображение герба и указанная надпись выполняются фольгой цвета золота методом тиснения.
4.5. На левой внутренней стороне наклейки удостоверения размещаются:
в верхней части по центру - надпись в три строки "РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ городской округ город Обнинск Калужской области", ниже надписи слева - цветное изображение герба города Обнинска; ниже герба - надпись "Дата выдачи:", ниже - прочерк;
справа от герба - место для фотографии размером 30 x 40 мм;
ниже фотографии - место для размещения голограммы (голограмма при наклеивании захватывает левый нижний угол фотографии).
4.6. На правой внутренней стороне наклейки удостоверения размещаются:
в верхней части по центру - надпись "УДОСТОВЕРЕНИЕ N __";
ниже в две строки указываются фамилия, имя и отчество помощника депутата;
ниже по центру - надпись "помощник депутата ___ созыва", ниже по центру - прочерк, под прочерком - надпись "годы созыва";
ниже по центру - надпись в две строки "Председатель Собрания города Обнинска";
ниже по центру отведено место для личной подписи председателя Собрания города Обнинска и напечатаны его фамилия и инициалы.
4.7. Бланки удостоверения заполняются с помощью компьютерной техники, оборудованной лазерными печатными устройствами, с использованием типов шрифтов.
Перед наклеиванием на обложку стороны внутренней наклейки удостоверения могут быть заламинированы.
4.8. Изготовление, хранение и выдача удостоверений помощников депутатов Собрания города Обнинска осуществляется аппаратом Собрания города Обнинска.
4.9. Выдача удостоверений осуществляется под расписку в журнале выдачи удостоверений. 
4.10. В случае если удостоверение помощника депутата пришло в негодность, по письменному заявлению депутата его помощнику выдается удостоверение под тем же номером с пометкой "Д" (дубликат). Ранее выданное удостоверение, пришедшее в негодность, подлежит возврату в Собрание города Обнинска.
4.11. В случае утраты удостоверения помощника депутата соответствующий депутат Собрания города Обнинска подает в Собрание города Обнинска заявление о выдаче нового удостоверения с объяснением причин утраты прежнего, а также публикует в средствах массовой информации объявление о признании утраченного удостоверения помощника депутата недействительным с указанием номера удостоверения.
Заявление депутата Собрания города Обнинска и копия публикации о признании удостоверения недействительным являются основанием для изготовления и выдачи помощнику депутата нового удостоверения.
4.12. При прекращении полномочий помощника депутата удостоверение признается недействительным, изымается соответствующим депутатом и подлежит возврату в Собрание города Обнинска в пятидневный срок.
При невозможности сдачи удостоверения в установленный срок информация о недействительности удостоверения в связи с прекращением полномочий помощника депутата размещается депутатом в средствах массовой информации.

5. Оценка эффективности деятельности помощников депутата
 и меры поощрения помощников депутата

5.1. На основании письменного отчета помощника депутата управление делами Собрания города Обнинска ежеквартально проводит оценку эффективности деятельности помощников депутата. Форма отчета и критерии оценки утверждаются председателем Собрания города Обнинска. 
К показателям эффективности работы помощников депутата Собрания города Обнинска относятся:
5.1.1. количество организованных и проведенных встреч депутата с жителями в своем округе;
5.1.2. доля подготовленных ответов на обращения граждан  от общего числа обращений, поступивших в Собрание города Обнинска за истекший квартал;
5.1.3. соблюдение правил общения и принципов этики в своей деятельности;
5.1.4. количество постов о деятельности депутата, подготовленных и размещенных в социальных сетях.
5.2. Работа особо отличающихся помощников депутата может освещаться на заседаниях комитетов, заседаниях Собрания города Обнинска. 
5.3. По окончании срока полномочий и на основании оценки результатов деятельности помощники могут быть рекомендованы к включению в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы города Обнинска.
5.4. За большой вклад в развитие местного самоуправления, а также активное участие в общественной жизни города Обнинска депутат Собрания города Обнинска может ходатайствовать о награждении помощника депутата наградами органов местного самоуправления.



Приложение № 1
к Положению о помощниках депутата
Собрания города Обнинска


                                        Председателю Собрания города Обнинска
____________________________________
							Ф.И.О.

[bookmark: P189]Представление
депутата Собрания города Обнинска ___ созыва
___________________________________________
(Ф.И.О. депутата)
об утверждении помощника депутата на общественных началах

Представляю кандидатуру _________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения, адрес, место работы, телефоны)
для утверждения в качестве помощника депутата Собрания города Обнинска на общественных началах в избирательном округе № ________ на период до ________________ и прошу выдать _________________________________________ удостоверение помощника	                                                  (Ф.И.О.)
депутата Собрания города Обнинска установленного образца.

                                          Депутат Собрания города Обнинска 
 Подпись, дата



Приложение № 2
к Положению о помощниках депутата
Собрания города Обнинска


                                         Депутату Собрания города Обнинска 
                                         по _____ избирательному округу
                                         __________________________________
                                                 (Ф.И.О. депутата)
                                         __________________________________
 (от кого: Ф.И.О., адрес места жительства)
                                         __________________________________

[bookmark: P232]Заявление

	Даю согласие на осуществление на общественных началах полномочий помощника депутата Собрания города Обнинска ____________________________________________ .									(Ф.И.О. депутата).
	С Положением о помощниках депутата Собрания города Обнинска, Положением о правилах депутатской этики, утвержденного решением Обнинского городского Собрания         от 08.11.2011 № 04-26 ознакомлен(а).
                                                   Подпись, дата


Приложение № 3
к Положению о помощниках депутата
Собрания города Обнинска


АНКЕТА
ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА Собрания города Обнинска на общественных началах

    Фамилия _________________________________________
    Имя ________________ Отчество ____________________            место
    Пол ___ Год, число и месяц рождения ________________             для
    Место рождения __________________________________        фотографии
____________________________________________________________________________
    Национальность ___________________________________________________________
    Гражданство (если менялось, то укажите, когда и по какой причине) _______________
____________________________________________________________________________
    Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    Специальность и квалификация по диплому ____________________________________
_____________________________________________________________________________
    Ученая степень, ученое звание ________________________________________________

Выполняемая работа с начала трудовой деятельности

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	Поступления
	Ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



    "___" ________________ 20__ года             Подпись __________________










Приложение № 4
к Положению о помощниках депутата
Собрания города Обнинска

                                   Собрание города Обнинска
г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1

                 _________________________________________________________
                            (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
                 _________________________________________________________
                  (адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных)
                 _________________________________________________________
                 (номер основного документа, удостоверяющего его личность)
                 _________________________________________________________
                         (наименование органа, выдавшего документ)
                 _________________________________________________________
                           (дата выдачи указанного документа)

[bookmark: P306]Согласие
на обработку персональных данных

    Я, __________________________________________________________________________,
            (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в целях осуществления полномочий помощника депутата Собрания города Обнинска на общественных началах свободно, своей  волей и в своем интересе даю согласие на обработку Собранием города Обнинска моих персональных данных, перечисленных ниже, с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение: 
    -  фамилия,  имя,  отчество  (в  том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения);
    - число, месяц, год рождения;
    - место рождения;
    - информация о гражданстве;
    -  вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование
органа, выдавшего его, дата выдачи;
    - адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);
    - номер контактного телефона или сведения о других способах связи, адрес  персонального сайта и (или)  страницы  сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
    - семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках;
    - сведения о воинском учете и данные документов воинского учета;
    - сведения об образовании, в том  числе  о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации,  наименование  и  реквизиты документа об  образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
    - сведения об ученой степени (звании);
    - информация о владении иностранными языками, степень владения;
    - фотография;
    - сведения о выполняемой работе (занимаемых должностях) с начала трудовой  деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу,  работу  по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
    - информация об осуждении к наказанию по приговору суда, вступившему в законную силу, а также наличии не снятой или не погашенной в установленном федеральным законом порядке судимости;
    - сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия и поощрения.
	
	Распространение и предоставление персональных данных осуществляется оператором в установленных действующим законодательством случаях.
	Настоящее согласие действует со дня его подписания, в течение срока полномочий помощника депутата Собрания города Обнинска.
	Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании составленного в произвольной форме письменного заявления.
	В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных  данных Собрание города Обнинска вправе продолжить обработку персональных  данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований,  указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и  части 2 статьи 11  Федерального закона от 27.07.2006        № 152-ФЗ «О персональных данных».

                                           Дата: "____" _______________ г.
                                           Подпись: _____________________


Приложение № 5
к Положению о помощниках депутата
Собрания города Обнинска


	
	Герб города Обнинска

СОБРАНИЕ

ГОРОДА ОБНИНСКА



	Левая сторона внутренней наклейки
	Правая сторона внутренней наклейки

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
городской округ город Обнинск
Калужской области
	УДОСТОВЕРЕНИЕ N ______

	Герб города Обнинска
	Фотография
3 x 4
	______________________________________

	Дата выдачи
_______________
	голограмма
	помощник депутата _____ созыва
_______________________

Председатель Собрания
города Обнинска ______________ Ф.И.О.
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