




























Приложение к постановлению
администрации города Обнинска
от 03.03.2026 № 366-п 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО
РАЗРЕШЕНИЯ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность процедур и действий должностных лиц администрации города, а также руководителя и работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), через который осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявители) за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления.
1.2.1. Категории заявителей:
1.2.1.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого         имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.2.1.2.  Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.
      	1.2.1.3.  Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция.
      	1.2.1.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
      	1.2.1.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
     	1.2.1.6.  Владелец рекламной конструкции.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» предоставляется администрацией города Обнинска.
2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Обнинска – Управление архитектуры и градостроительства.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Росреестра по Калужской области, управлением по охране объектов культурного наследия Калужской области, ОМВД России по г. Обнинску.
2.4. Результатом муниципальной услуги является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.4.1. В случае наличия оснований оформляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее двенадцати рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Для предоставления муниципальной услуги об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции срок выдачи решения не может превышать семь рабочих дней.
[bookmark: P118]2.6. За предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 5 000 рублей, установленном п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется бесплатно, государственная пошлина не взимается.
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.8. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о вышеуказанном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги (его наименовании и режим работы).
2.8.1. Приём заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест. 
Места для заполнения (оформления) документов оборудуются столами, стульями, кресельными секциями и обеспечиваются образцами заполнения документов.
Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем должно быть организовано в виде отдельного рабочего места для каждого ведущего прием специалиста.
Рабочие места должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
· фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
· времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Места информирования, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, столами, стульями для возможности оформления документов. Оформление мест информирования визуальной, текстовой и мультимедийной информацией о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями, в том числе инвалидами. 
· на территории, прилегающей к месторасположению Управления архитектуры и градостроительства, имеются места для парковки. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;
· помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета;
· в помещении должно быть место, оборудованное всем необходимым для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
· оформление визуальной, текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
В помещениях приема и выдачи документов управления находятся актуальные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя ему должны быть представлены для ознакомления.
В целях информирования граждан о возможности их участия в оценке качества предоставления им муниципальной услуги в помещении (месте ожидания), где предоставляется муниципальная услуга, размещаются информационные материалы о возможности участия граждан в оценке качества предоставления муниципальной услуги.
2.8.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать для заявителей, в том числе инвалидов: 
· условия для беспрепятственного доступа на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга;
· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, входа и выхода из него;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
· допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
· оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;
· выделение мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.  
При отсутствии возможности полностью оборудовать здание и помещение (место предоставления муниципальной услуги) с учетом потребностей инвалидов предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (комнатах), расположенных на первом этаже здания, либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе поданных в электронной форме и поступивших в нерабочий (выходной или праздничный) день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
2.9.1. Регистрация заявления, поступившего в администрацию города до 16.00, подлежит обязательной регистрации в день поступления.
2.9.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного заявителем с использованием ЕПГУ, осуществляется в программно-техническом комплексе автоматически.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.10.1. Администрация города Обнинска обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
2.10.2. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
· открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги;
· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации города Обнинска при предоставлении муниципальной услуги;
· возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и информации о ходе ее предоставления в МФЦ;
· возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме из личного кабинета заявителя на ЕПГУ (при наличии технической возможности); 
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (при наличии технической возможности)
· размещение информации о данной услуге на ЕПГУ;
· возможность получения результата муниципальной услуги в любом структурном подразделении МФЦ, расположенном на территории города Обнинска (экстерриториальный принцип);
· обеспечение возможности осуществления мониторинга предоставления услуги и результатов предоставления услуги в электронном виде (при наличии технической возможности);
· возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, лично в администрации города Обнинска или в структурном подразделении МФЦ, либо посредством направления на почтовый адрес, указанный заявителем;
· возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.
2.10.3. Количество взаимодействий должностных лиц администрации города Обнинска с заявителем при предоставлении муниципальной услуги по инициативе должностных лиц администрации города Обнинска не должно превышать двух раз (подача документов и выдача результата предоставления услуги). 
2.10.4. Продолжительность взаимодействия должностного лица администрации города Обнинска с заявителем при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.
2.11.	 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в МФЦ. 
Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией города Обнинска с МФЦ.
2.11.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме прилагаемые к заявлению документы представляются в виде отдельных файлов. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество листов в документе. Все документы должны быть отсканированы в распространенных графических форматах файлов в цветном режиме (разрешение сканирования – не менее 200 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи, печати, углового штампа бланка. 
Документы подписываются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Устанавливается возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью (допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи) либо усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.11.3. При необходимости использования информации электронного документа в бумажном документообороте может быть сделана бумажная копия электронного документа. 
Бумажный документ, полученный в результате распечатки соответствующего электронного документа, может признаваться бумажной копией электронного документа при выполнении следующих условий: бумажный документ содержит всю информацию из соответствующего электронного документа, а также:
· оттиск штампа с текстом (или собственноручную запись с текстом) «Копия электронного документа верна»;
· собственноручную подпись должностного лица, его фамилию и дату создания бумажного документа - копии электронного документа.
Указанная информация размещается на той же стороне листа документа, на которой началось размещение информации соответствующего электронного документа. Если документ продолжается на другой стороне листа или на других листах, то дополнительная заверяющая подпись без расшифровки фамилии и должности ставится на каждом листе, на одной или на обеих сторонах, на которых размещена информация.
Страницы многостраничных документов следует пронумеровать. Допускается брошюрование листов многостраничных документов и заверение первой и последней страниц.
2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Перечень документов, представляемых заявителем самостоятельно:
1) заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявителем выступает физическое лицо);
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя представлять интересы заявителя в органах местного самоуправления, если с заявкой обращается представитель заявителя (заявителей);
4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, с указанием срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с указанием срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
5) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
6) согласие на обработку персональных данных, если заявителем является физическое лицо, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно представляет:
сведения и документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции (на бумажном и электронном носителях):
· проект рекламной конструкции;
· для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельном участке, - план размещения (ситуационный план), выполненный на топографической съемке М 1:500, с обозначением места ее установки;
· карту-схему предполагаемого места установки рекламной конструкции с привязкой в плане к ближайшему километровому столбу или капитальному сооружению и привязкой по высоте к поверхности проезжей части дороги или улицы;
· чертеж несущей конструкции и фундамента (при наличии) рекламной конструкции с узлами крепления с указанием размеров, описанием конструктивных элементов и материалов, площади информационного поля;
· схему расположения осветительных устройств с указанием их параметров и режима работы, а также схему подводки электроэнергии;
· заключение уполномоченной на то лицензированной организации о соответствии рекламной конструкции техническим нормам и правилам;
· сведения о необходимости занятия полосы отвода и (или) проезжей части дороги, улицы, временного закрытия или ограничения движения при установке рекламной конструкции;
· цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения на формате А4.
2.12.2. Документы, получаемые уполномоченным специалистом Управления архитектуры и градостроительства с использованием системы межведомственного взаимодействия. Заявитель имеет возможность по своему усмотрению представить необходимые документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги, согласно положениям части 6 статьи 7 ФЗ № 210:
· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявки юридическим лицом) запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Калужской области;
· выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявки индивидуальным предпринимателем) запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Калужской области;
· выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Росреестра по Калужской области;
· кадастровая выписка о земельном участке запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области или филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Калужской области;
· документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствие требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта, запрашивается в ОМВД России по г. Обнинску;
· документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, запрашивается в управлении по охране объектов культурного наследия Калужской области;
· документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции в охранной зоне инженерных сооружений и коммуникаций, запрашивается у правообладателя указанных инженерных сооружений и коммуникаций;
· документ, содержащий сведения о согласии уполномоченного государственного органа или уполномоченного органа местного самоуправления на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, запрашивается у правообладателя указанного недвижимого имущества;
· документ, подтверждающий оплату государственной пошлины, находится в распоряжении управления финансов администрации города Обнинска.
Управление архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя представления документов или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а именно:
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), ;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
4) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы. Органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг.
2.13. В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги лично (в подлинниках и копиях), с использованием средств почтовой связи (в копиях с последующим предъявлением подлинников), а также в электронной форме с использованием ЕПГУ.
Для подачи заявления с помощью указанных систем заявитель должен зарегистрироваться на ЕПГУ. Дальнейшая авторизация заявителя на ЕПГУ может проводиться посредством ввода необходимых ключей доступа.
Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.14. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их возврата заявителю:
· тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - с сокращением, без указания их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства не написаны полностью;
· документы исполнены карандашом;
· документы имеют исправления, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
· непредставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных 2.14 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P166]2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа города Обнинска Калужской области;
· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
· нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, а также частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.17. Муниципальная услуга может предоставляться с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
2.18. Особенности выполнения административных процедур в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
2.18.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.18.2. Результат предоставления услуги по выбору заявителя направляется:
· в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
· на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.18.3. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно представляет (если документ не может быть получен в порядке межведомственного взаимодействия):
1) проектную документацию рекламной конструкции;
2) эскиз рекламной конструкции;
3) нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу);
4) нотариально удостоверенное согласие собственника(ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества);
5) нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);
6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности.
2.18.4. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));
2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Заявления и прилагаемые документы направляются (подаются) в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации.
Выдача (направление) результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя.
2.19. Идентификация и информирование заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 
2.19.1. Идентификация и (или) аутентификация заявителей при подаче заявления и получении результата муниципальной услуги осуществляются:
· при личном обращении по документу, удостоверяющему личность;
· при электронном взаимодействии 
· с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА) и, при необходимости, с применением Единой биометрической системы (ЕБС) в порядке, установленном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572‑ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — ФЗ № 572‑ФЗ).
2.19.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:
Лично:
· в месте нахождения Управления архитектуры и градостроительства; 
· при личном обращении к муниципальным служащим, ответственным за предоставление услуги;
· на информационном стенде в Управлении.
Онлайн:
· на официальном сайте администрации города Обнинска: www.admobninsk.ru (далее – Официальный сайт);
· на Едином портале государственных услуг Российской Федерации (далее - ЕПГУ): www.gosuslugi.r u;
2.19.3. Контактная информация Управления архитектуры и градостроительства:
Место нахождения: 249031, Калужская обл., г. Обнинск, ул. Победы, д. 22.
Телефон: 8(484)39 6-61-15.
Адрес электронной почты: arch@admobninsk.ru.
График работы: понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв - с 13.00 до 14.00.
2.19.4. Информация, размещаемая на информационном стенде Управления архитектуры и градостроительства:
· наименование Управления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурного подразделения;
· график (режим) работы Управления и график приема заявителей;
· сведения о начальнике Управления, его контактные данные и номер кабинета;
· адрес Официального сайта администрации города Обнинска;
· размер государственной пошлины, порядок и способы ее уплаты;
· формы заявлений на предоставление муниципальной услуги и образцы их заполнения;
· порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· перечень необходимых документов;
· сроки предоставления муниципальной услуги;
· актуальные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги.
2.19.5. Информация о Многофункциональных центрах (далее - МФЦ):
- адреса и графики работы центров МФЦ указаны на официальном сайте МФЦ: https://kmfc40.ru/departs.php.
· электронная почта МФЦ: mail@kmfc40.ru;
· официальный сайт МФЦ: http://kmfc40.ru;
· телефон горячей линии МФЦ: 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный).
2.19.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Официальном сайте и ЕПГУ:
· расписание работы Управления;
· исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к их оформлению;
· круг заявителей;
· срок предоставления услуги;
· результаты предоставления услуги и порядок их получения;
· исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении услуги;
· формы заявлений;
· размер государственной пошлины.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и на Сайте представляется заявителю бесплатно. Доступ к данной информации осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или представление им персональных данных.
2.19.7. Формы получения информации о ходе рассмотрения заявления
По выбору заявителя информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) 
· в личном кабинете на Портале госуслуг;
· в соответствующем структурном подразделении при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
При обращении за муниципальной услугой специалист Управления архитектуры и градостроительства или МФЦ подробно информирует заявителя о каждом этапе процедуры, необходимых действиях и сроках их выполнения. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования.
2.19.8. Формы консультирования.
Для получения информации используются следующие формы консультирования:
· индивидуальное консультирование лично;
· индивидуальное консультирование по электронной почте;
· индивидуальное консультирование по телефону;
· публичное консультирование.
2.19.9. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица муниципальным служащим Управления архитектуры и градостроительства не может превышать 10 (десять) минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам:
· обратиться за необходимой информацией в письменном виде;
· назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
2.19.10. Индивидуальное консультирование по электронной почте.
Ответ на обращение заинтересованного лица направляется на электронный адрес заинтересованного лица в трехдневный срок. Ответ на поставленный вопрос должен содержать должность, фамилию и инициалы исполнителя, номер телефона.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего сообщения.
2.19.11. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности муниципального служащего, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Время разговора не должно превышать 10 (десять) минут.
В том случае, если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
· изложить обращение в письменной форме;
· назначить другое время для консультаций.
2.19.12. Обязанности специалиста при обращении заявителя.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист Управления архитектуры и градостроительства, МФЦ информирует заявителя о всей процедуре получения муниципальной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.
2.19.13. Публичное консультирование.
Публичное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, на ЕПГУ.
Муниципальный служащий не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц, но при этом он обязан:
· разъяснить заявителю возможность прохождения идентификации/аутентификации дистанционно в соответствии с ФЗ № 572‑ФЗ;
· информировать о недопустимости требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами (ст. 7 Федерального закона № 210‑ФЗ).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием, регистрация заявления и проверка приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги;
· проверка оснований для возврата заявления без рассмотрения;
· направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги;
· рассмотрение заявления и представленных документов для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в предоставлении данной услуги;
· подготовка проекта постановления администрации города о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо подготовка письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием конкретных обстоятельств, послуживших причинами для принятия решения от отказе в предоставлении муниципальной услуги);
· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к Административному регламенту.
Для оценки муниципальной услуги на любом этапе ее предоставления, в том числе сразу после получения результата муниципальной услуги в точке обращения за услугой, используются следующие механизмы: электронный сервис ЕПГУ, обратная связь в точке обращения (книга отзывов). Оценка может проводиться по критериям, таким как время ожидания, компетентность сотрудника и общее время получения услуги.
3.2. Административная процедура – «Прием, регистрация заявления и проверка приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги» осуществляется в следующем порядке:
3.2.1. Поступление заявления об установке и эксплуатации рекламной конструкции является основанием для начала административной процедуры.
В случае обращения заявителя лично в Управление архитектуры и градостроительства либо отправки заявления посредством электронной почты в Комитет по контролю в сфере рекламы ответственное должностное лицо Управление архитектуры и градостроительства проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, а также:
· устанавливает предмет обращения;
· устанавливает личность заявителя (законного представителя);
· проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя.
3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов специалистом общего отдела администрации, ответственным за регистрацию.
3.2.3. При поступлении зарегистрированного заявления с пакетом документов специалисту Управления архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги делает соответствующую отметку в журнале регистрации о приеме заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Срок исполнения данной процедуры составляет 1 (один) день.
3.3. Административная процедура «Проверка оснований для возврата заявления без рассмотрения» осуществляется в следующем порядке:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и соответствующего пакета документов в Управление архитектуры и градостроительства.
3.3.2. Специалист Управления архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, рассматривает его на предмет полноты представленных документов и возвращает заявление заявителю в случае, если оно заполнено с ошибками, содержит исправления или данные написаны не разборчиво, а также если к заявлению не приложены документы, установленные в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента.
3.3.3. Результатом административной процедуры является подготовка и направление в адрес заявителя уведомления о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги с указанием причины возврата и с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
Срок исполнения данной процедуры составляет 1 (один) день.
3.4. Административная процедура «Направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги».
3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является непредставление по инициативе заявителя документов, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
3.4.2. Ответственный исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.12 Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия или путем направления письменного или электронного запроса.
3.4.2.1. В управлении по охране объектов культурного наследия Калужской области документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании (при необходимости).
Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, тип и размеры рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции, цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения на формате А4.
3.4.2.2. В организации, являющейся правообладателем охранной зоны инженерных сооружений и коммуникаций, - документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции в охранной зоне инженерных сооружений и коммуникаций (при необходимости).
Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции.
3.4.2.3. В уполномоченном государственном органе или уполномоченном органе местного самоуправления, являющемся правообладателем недвижимого имущества, - документ, содержащий сведения о согласии этих органов на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности.
Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки.
3.4.3. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление межведомственных запросов по каналам межведомственного взаимодействия.
Максимальный срок подготовки и направления запросов - 1 (один) день.
3.5. Административная процедура «Рассмотрение заявления и представленных документов для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в предоставлении данной услуги».
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы органов (организаций), участвующих в согласовании места установки рекламной конструкции.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации города о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Проект постановления администрации города направляется специалистом Управления архитектуры и градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на согласование лицам в установленном порядке и подпись уполномоченному лицу.
В случае отрицательного решения о предоставлении муниципальной услуги отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием причин отказа оформляется на фирменном бланке и подписывается уполномоченным лицом.
В случае несоответствия подготовленного проекта постановления администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированного отказа в предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции действующему законодательству проект постановления администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированный отказ в предоставлении разрешения на проект постановления администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист Управления архитектуры и градостроительства обязан устранить выявленные несоответствия не позднее трех дней. 
Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры - 5 (дней) дней.
3.6. Административная процедура «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги».
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированный отказ в выдаче такого разрешения.
Специалист Управления архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ответственный за выдачу документов заявителю, информирует заявителя посредством телефонной связи о готовности документов и о возможности их получения.
При личном получении документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение указанных документов.
Специалист Управления архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ответственный за выдачу документов заявителю, выдает заявителю указанные документы под подпись.
Если по истечении 5 дней после уведомления о готовности документов заявитель или уполномоченный представитель заявителя не приходят за получением документов в администрацию города лично, подписанный документ на следующий день после истечения указанного срока направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.6.2. Результат выполнения административной процедуры - выдача постановления администрации города или отказ в выдаче разрешения.
3.6.3. Срок исполнения процедуры составляет 3 (три) дня.
3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
3.7.1. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и администрацией города Обнинска.
3.7.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает следующие административные процедуры:
1) прием, проверка заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в МФЦ.
При обращении заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в МФЦ.
Специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
Специалист МФЦ направляет заявление и поступившие от заявителя документы в управление посредством курьерской службы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в управление;
2) выдача документов заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в МФЦ решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае подачи заявления на получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции), решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае подачи заявления на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) либо письма об отказе в выдаче соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Соответствующие решения либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисты управления передают в МФЦ с учетом соблюдения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 раздела 2 Административного регламента.
Специалист МФЦ, ответственный за уведомление заявителя, в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов из управления информирует заявителя посредством телефонной связи о результате предоставления муниципальной услуги. В случае положительного результата - о готовности документов и возможности их получения. Выдает заявителю указанные документы.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
После получения результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ обязан предложить заявителю оставить отзыв об услуге либо предложить оценить удовлетворенность и качество предоставления муниципальной услуги.
Специалисты многофункционального центра несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги, в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении услуги

4.1 Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством:
· информационной системы;
· Единого портала;
· использования почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты специалистами Управления архитектуры и градостроительства или МФЦ.



















Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции на соответствующей
территории, аннулирование такого разрешения»

Заявление на предоставление муниципальной услуги «Выдача
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций, аннулирование такого разрешения»

Дата подачи: ________ № ________

	Сведения о заявителе:

	Наименование организации
	

	Должность
	

	Ф.И.О.
	

	ОГРН, ИНН, ОГРНИП
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	

	Сведения о представителе:

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Доверенность
	

	Паспорт
	

	Номер телефона
	

	

	Сведения о рекламе:
	

	Адрес размещения
	

	Вид рекламной конструкции
	

	Размер рекламной конструкции
	

	Площадь рекламного поля
	

	Срок размещения
	

	



	Перечень документов

	
	

	Подпись заявителя
	

	Должность
	

	Дата
	





















































Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции на соответствующей
[bookmark: P403]территории, аннулирование такого разрешения»


БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО
РАЗРЕШЕНИЯ»
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Приложение 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции на соответствующей
территории, аннулирование такого разрешения»


В администрацию города Обнинска
г. Обнинск, ул. Победы, 22

[bookmark: P464]Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных»
я, _______________________________________________________________________,
проживающая(ий) по адресу: _______________________________________________,
паспорт № __________________________, выдан ______________________________,
дата выдачи «__» _________________________ года, в целях предоставления мне
муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на территории городского округа города Обнинска Калужской области (далее - услуга)
в соответствии с Административным регламентом от № _________________________ 
даю согласие на обработку моих персональных
данных Управлению архитектуры и градостроительству, указанных в заявлении на
предоставление услуги, с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств.
Согласие даю на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование и передачу, а также на
обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.
Данное согласие действует на период предоставления мне услуги, а в части
Хранения персональных данных - также в течение пяти лет после прекращения
Предоставления услуги. Данное согласие может быть мною отозвано письменным
заявлением.

(подпись заявителя) /             (Ф.И.О.)                                     «___» ________ 20__ г.
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